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1. Avgifter for kopior av allmanna handlingar

Nar nagon begar att fa kopior av allmanna handlingar i enlighet med offentlighetsprincipen
har en kommun ratt att ta ut avgifter for kopiorna. Bjuvs kommuns avgifter for kopia av
allmanna handlingar bygger pa 15-19 88§ i avgiftsforordningen (1992:191).

Avgifter for kopior och avskrifter av allménna handlingar ska tas ut enligt nedan.

1.1 Avgift for kopiering av allmén handling, inte ritningar och kartor

Kopia A4/A3

1 -9 sidor Gratis

Sid 10 50 kr, vilket innebar en kostnad pa 50 kr
for tio sidor

Sid 11 och darpa foljande sidor 2 kr/st

1.2 Avgift for kopiering av allméan handling, till exempel kartor och

ritningar

Avgiften galler kopia fran saval papper som digitalt.
Kopia A4 A3 A2 Al A0
Per kopia, utskrift pa papper, sv/iv. | Se Se 15kr | 30kr | 60 kr

p.1.1 p.1.1

Per kopia, utskrift pa papper, farg 5 kr 10 kr 20kr | 40kr | 80 kr
Per fil fran digitalt arkiv (ex.vis 10 kr 10 kr 10kr |10kr | 10kr
PDF)
Kopia 1 - 9 gratis, 10 sidor 150 kr,
11 och déarpa foljande kopior per
styck samt se aven p. 1.4.

1.3 Avgift dvriga format samt avskrifter och bestyrkta kopior

Kopia Avgift
Kopia av foto pa CD-R 25 kr per bild
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Avskrift kopia 125 kr per paborjad fiardedels arbetstimme
Bestyrkt kopia 125 kr per handling

1.4 Avgift videoband, ljudband och digitala filer
Kopia Avgift

Kopior av digitala filer Sjalvkostnadsprincipen, med hansyn till féljande
faktorer: - Kostnad for tid som atgar for att utfora
bestallningen. Har ingar personalkostnader med ett
palagg for att tacka en skalig andel av
gemensamma kostnader for t.ex. ledning,
personalfunktion och lokaler.

- Direkta materialkostnader

- Distributions- eller kommunikationskostnader

- Kostnad for debitering

Respektive  forvaltnings- eller avdelningschef
faststéller, med hansyn till ovanstaende, avgifter for
utlamnande av digitala kopior.

Kopia av 600 kr per band

videobandsupptagning

Kopia av 120 kr per band
ljudbandsupptagning

2. Tillampningsanvisningar

Den som sa onskar har ratt att begara att fa ta del av allméanna handlingar i myndighetens
lokaler utan avgift. Den som tar del av allman handling i kommunens lokaler har vidare ratt
att utan avgift skriva av handlingen. Det ar forst nar nagon vill ha en kopia av handlingar som
en avgift tas ut for den kostnad som uppstar.

Huvudregeln ar att allménna handlingar enligt denna taxa |lAmnas ut i form av en skriftlig
kopia, pa papper. Handlingar far lamnas ut i elektronisk form som en serviceatgard under
forutsattning att det inte finns bestammelser i annan forfattning som forhindrar sadant
utlamnande, t.ex. med hansyn till skyddet for personuppgifter eller totalférsvaret eller att
utlamnandet inte medfor andra

otillborliga integritetsintrang.

Det finns ingen skyldighet att lamna ut elektroniska handlingar i annan form an utskrift pa
papper, om det inte foljer av lag. Det finns heller ingen skyldighet att fora 6ver
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pappershandlingar till elektronisk form for elektroniskt utlaimnande. Om sadana handlingar
anda overfors till elektronisk form, galler samma avgifter som for kopior eller utskrifter i
pappersform. Detsamma galler

handlingar som lamnas ut via telefax.

Né&r ska avgift inte tas ut

Avgifter ska inte tas ut om kopiering av allméan handling sker for &ndamal som bedéms vara
av intresse foér kommunen, exempelvis; kopiering for de politiska partierna i
kommunfullmaktige, personalorganisationerna eller for landstings eller statlig myndighets
utredning. Avgift far inte heller tas ut fér utdrag av personuppgifter enligt bestammelserna i
Europaparlamentets och radets férordning (EU) 2016/679 av den 27 april 2016 om skydd for
fysiska personer med avseende pa behandling av personuppgifter och det fria flodet av
sadana uppgifter och om upphorande av direktiv 94/46/EG (allman dataskyddsférordning).

Kommunjurist far besluta om undantag fran avgift for kopia eller avskrift av allman handling
om sarskilda skal finns.

Porto, moms och ekonomiadministration

Nar en avgift tas ut ska kommunen samtidigt ta ut ersattning for kostnaden for att sdnda den
begarda handlingen eller kopian till mottagaren. Det betyder att ersattning for porto,
eventuell postférskottsavgift eller annan sarskild kostnad for att sanda den begarda
handlingen eller kopian med post, bud eller liknande tas ut.

Moms tas inte ut pa avgifter enligt avgiftsforordningen. Myndigheten kan samfakturera
avgifter vid aterkommande bestallningar av kopior mm av allman handling.

For administration av avgifterna ska namnderna fylla i blanketten om debiteringsunderlag
som finns pa kommunens intranat och skicka den till ekonomiavdelningen som underlag for
fakturering.

Ovrigt

Dokumentet omfattar alla namnder i Bjuvs kommun. Dokumentet ska tillampas nar nagon
begar att fa kopior av allméanna handlingar i enlighet med offentlighetsprincipen.
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